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GRUPO DE RECRUTAMENTO 530

CRITERIOS DE AVALIACAO ESPECIFICOS DE TECNICAS DE SECRETARIADO

TRIENIO 2009/10 a 2011/12

CURSO PROFISSIONAL DE SECRETARIADO
10.2 e 11.2 e 12.2 anos — FORMAGAO TECNICA

DOMINIOS A AVALIAR PONDERAGAO INSTRUMENTOS DE AVALIACAO
1 - Conhecimentos e Competéncias:
Provas / testes (50%)
- Demonstra conhecimentos especificos.
Trabalhos individuais (15%)
- Utiliza procedimentos correctos. 80% - Fichas de trabalho
- Relatérios
- Adopta metodologias de trabalho adequadas - Trabalhos de pesquisa
- Grelhas de observacao
Trabalhos de grupo (15%)
- Grelhas de observagao
2 - Atitudes e Valores
- Empenhamento
- Iniciativa
- Criatividade
- Espirito Critico
- Responsabilidade 20% Registos de observagao de aulas

- Cumprimento de regras
- Respeito pelos outros

- Assiduidade

- Pontualidade

- Autonomia
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